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I INSTITUTO DE SERVICOS EDUCACIONAIS
VALE DO PARANAPANEMA LTDA.
FACULDADES INTEGRADAS DE TAGUAI

REGULAMENTO E POLITICAS DE SEGURANCA
PARA USO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

REGULAMENTO

I Do regulamento e sua aplicagao

Art. 12 - Este regulamento é aplicado a todos os usuarios do laboratdrio de Informatica
da IES Faculdades Integradas de Taguai (FIT), docentes, funcionarios, graduacdo, pods-
graduacdo, monitores, alunos de iniciacdo cientifica ou de docéncia, pesquisadores e também
as pessoas que ndo estejam ligadas ao mesmo, mas que tenham acesso ou permanéncia
autorizada.

§ Unico - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Direcdo Geral da

Faculdade FIT de Taguai.

Il. Das responsabilidades

Art. 22 Os docentes tém como responsabilidade zelar pelo bom funcionamento do
laboratério, pela seguranga dos seus usuarios, pela preservacao do seu patriménio e pelo
atendimento das necessidades das disciplinas.

Art. 32 Na primeira aula pratica da disciplina usuaria do laboratério, o docente devera
orientar os alunos em relagdo ao contetdo do regulamento de utilizagao do laboratério e
esclarecer duvidas dos alunos em relagdo aos procedimentos de seguranga que deverao ser
adotados.

Art. 42 Todos os usuarios deverdao ter conhecimento prévio acerca das regras de
seguranca, normas e procedimentos corretos para utilizagdo e manuseio dos equipamentos.

Art. 52 E de responsabilidade de todo o pessoal alocado no laboratério cumprir e fazer

cumprir os itens previstos no regulamento.
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Art. 62 Os usuarios serdo responsabilizados por quaisquer comportamentos negligentes
na utilizacdo do material ou equipamentos que resultem danos ou acidentes, bem como por
sua reposicao em caso de inutilizacdo ou avaria.

Art. 72 E de responsabilidade dos técnicos de laboratério o gerenciamento interno.

Art. 82 N3o poderdo ser realizadas quaisquer atividades sem o conhecimento do docente

no laboratario.

. Acesso e permanéncia

Este capitulo tem por finalidade permitir o controle de todas as pessoas, funcionarios do
laboratdrio ou ndo, no tocante a questdo do acesso e permanéncia no laboratério, com
especial énfase aos trabalhos realizados fora do horario administrativo.

Art. 992 Todas as atividades praticas de laboratério devem ser antecipadamente
planejadas e agendadas com antecedéncia.

Art. 102 E proibido trabalhar sozinho no laboratério fora do horario administrativo e em
finais de semana e feriados, em atividades que envolvam elevados riscos potenciais.

Art. 112 Os alunos em aula pratica sé deverdo ter acesso ao laboratdrio com a presenca
do docente da disciplina usudria e, durante o hordrio de expediente, o docente devera
permanecer com os alunos durante o periodo de desenvolvimento das atividades.

Art. 122 O controle das chaves do laboratdério serd de responsabilidade do técnico de
laboratério. Somente poderdao fazer a retirada das chaves as pessoas previamente
autorizadas.

Art. 132 E expressamente proibido ceder a qualquer aluno as chaves do laboratério. Os
alunos autorizados pelos docentes poderao fazer a retirada da chave do laboratério com os
responsaveis pelo controle das mesmas.

Art. 142 E proibido o acesso e permanéncia de pessoas estranhas ao servico nas areas de

risco do laboratorio.
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Art. 152 Os visitantes somente poderdo ter acesso e permanéncia nas dependéncias do
laboratdrio com autorizacao.

Art. 162 Todos os itens descritos neste regulamento sdo vélidos para os visitantes, sendo
gue o acesso e permanéncia ao laboratério somente poderdo ser efetuados apds receberem

instrucdo de seguranca dos responsaveis das respectivas areas.

Iv. Condutas e atitudes

Art. 172 O laboratério deverd ser utilizado, exclusivamente, com atividades para o qual
foi designado.

Art. 182 E proibido fumar no laboratério.

Art. 192 E proibida a ingestdo de qualquer alimento ou bebida nas dependéncias dos
laboratdrios

Art. 202 E proibido o uso de medicamentos e a aplicacdo de cosméticos nas dependéncias
dos laboratorios

Art. 212 E proibido o manuseio de lentes de contato nas dependéncias dos laboratdrios

Art. 222 E proibido falar alto e usar linguagem inadequada ou desrespeitosa com colegas,
docentes, técnicos etc...

Art. 232 S6 serd permitido ao usudrio utilizar equipamentos e mdquinas na presencga e
com orientagao do docente ou técnico.

Art. 249 Toda atividade que envolver certo grau de periculosidade exigira
obrigatoriamente a utilizacdo de EPIs adequados (luvas, éculos, mdscaras, jalecos etc.).

Art. 252 Os Equipamentos de Protecao Individual sdo de uso restrito as dependéncias do
setor laboratorial e de uso obrigatério para todos no setor quando se fizerem necessarios.

Art. 262 Toda e qualquer alteragdao percebida no interior do laboratério deverao ser
registradas no livro de ocorréncia pelo docente ou pelo técnico; sempre que o aluno detectar

guaisquer anomalias ele devera avisar o docente ou técnico.
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Art. 272 Os usuarios ndo deverao deixar o laboratério sem antes certificarem de que os
equipamentos, maquinas e utensilios estejam em perfeita ordem, limpando-os e guardando-
os em seus devidos lugares, de forma organizada.

Art. 282 Todo o material deve ser mantido no melhor estado de conservacao possivel.

Art. 292 As dreas de circulacdo e os espacos em torno de maquinas e equipamentos
devem ser dimensionados de forma que os usudrios possam movimentar-se com seguranca.

Art. 302 Os reparos, a limpeza, os ajustes e a inspecdo de equipamentos somente poderdo
ser executados por pessoas autorizadas e com as mdaquinas paradas, salvo se o movimento
for indispensavel a sua realizacdo.

Art. 312 Utilizar as tomadas elétricas exclusivamente para os fins a que se destinam,
verificando se a tensdo disponibilizada é compativel com aquela requerida pelos aparelhos
que serao conectados.

Art. 322 O laboratdrio deve estar equipado e ter uma caixa de primeiros socorros.

Art. 332 O laboratdrio deve estar equipado com equipamentos de combate ao incéndio,
gue deverdo estar instalados de acordo com as normas em vigor.

Art. 342 O docente (responsavel pelo laboratério ou pela turma que estiver usando o
laboratério) ou o técnico de laboratério tem total autonomia para remover do laboratério o
usudrio que nado estiver seguindo estritamente as normas de utilizagdo.

Art. 352 Os acidentes de trabalho ocorridos com funciondrios nas dependéncias dos
laboratérios devem ser obrigatoriamente comunicados ao setor encarregado.

Art. 362 Em caso de acidente grave, ndo remover a vitima. Ligar para a emergéncia (192
ou 193).

Art. 372 Estas normas devem ter ampla divulgacdo junto a comunidade académica e

devem estar afixadas para consulta nas dependéncias dos respectivos laboratdrios.
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V. Boas praticas de utilizagdo e seguranga

Operagdes com maquinas e implementos agricolas

Atribui¢coes dos Responsaveis

Art. 382 A preparacdo do laboratdrio para as aulas praticas é de responsabilidade dos
técnicos de laboratdrio e as mesmas deverdo ser agendadas com o técnico com antecedéncia.

Art. 392 E obrigatdria a manutencdo de dreas de trabalho, passagens e dispositivos de
seguranca livres e desimpedidos.

Art. 402 E obrigatdrio que as saidas estejam desimpedidas.

Art. 412 E obrigatério o conhecimento da localizacdo dos extintores de incéndio
(considerar e supervisionar datas de validade), dos conjuntos de chuveiro de
emergéncia/lava-olhos, mangueiras de emergéncia e das saidas de emergéncia por parte dos
usuarios em suas respectivas areas de trabalho.

Art. 422 E recomendado que, quando da realizacdo de atividades de elevado risco, os
demais membros do laboratério e os laboratdrios vizinhos sejam notificados.

Art. 432 E obrigatdrio o uso de avisos simples e objetivos para sinalizacdo de condicdo
anormal (ex.: obras no local, residuos esperando descarte, instalagdo de equipamentos,
manutencgdo periddica ou preventiva).

Art. 442 Ao terminar as atividades experimentais deixar os equipamentos limpos e em
seus devidos lugares.

Art. 452 Evitar montagem instavel de aparelhos, utilizando como suporte: livros, lapis,
caixa de fdsforos etc.

Art. 462 E obrigatdria a comunicac3o de situacdes anormais, quer de mau funcionamento
de equipamentos, vazamento de produtos, falha de iluminagdo, ventilagdo ou qualquer
condicdo insegura, ao setor responsavel para imediata avaliagdo dos riscos. Esta avaliacao
deve ser registrada.

Art. 472 E obrigatdria a sinalizacdo de superficies e objetos quentes.
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Atribui¢des dos Usudrios

Art. 482 E obrigatdério quando utilizar equipamentos, maquinas, implementos e utensilios
ler atentamente as instrucdes sobre a operacdo do equipamento antes de iniciar o trabalho
e conhecer as normas deste regulamento.

Art. 492 Para conducdo e operacdo de mdaquina agricolas e seus implementos dentro do
Campus com a finalidade de aprendizagem ou estagio, o discente devera estar regularmente
matriculado, portar Carteira Nacional de Habilitacdo prépria e portar autorizacdo provisoria
para conduzir maquinas e implementos dentro do limite do Campus da Faculdade, expedida
pela FIT.

Art. 512 Atodos os discentes portadores da autorizagdo provisdria para conduzir maquina
e implementos agricolas fica obrigatdrio seguro de vida.

Art. 522 Comunicar imediatamente qualquer acidente ocorrido.

VI. Procedimentos em caso de acidentes

Art. 532 Em caso de acidentes com vitimas ligar para emergéncia (192 ou 193)

Horarios de funcionamento:

Segunda a Sexta: 19h as 22:30h.
Sdbados: das 8h as 12h.

* Os hordrios serdo agendados de acordo com as necessidades das disciplinas.
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